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＜タイトル＞
Biz CAMPUS Basic 学習管理システムパスワードの本登録のお願い

＜本文＞
社員各位

お疲れ様です。
●●部の●●です。

このたびは、研修制度『Biz CAMPUS Basic（ビズキャンパスベーシック）』で利用する
Webシステムのパスワード本登録のお願いでご連絡しました。

Biz CAMPUS Basicの利用にあたっては、Web上の学習管理システムへの登録が必要です。

学習管理システムで使用する個人IDと仮パスワードを記載したメールを●月●日以降にお送りしますので、
●月●日までにメールに記載されているURLから、仮パスワードを本パスワードに変更してください。

*期日を過ぎても個人IDと仮パスワードが記載されたメールが届いていない場合は、●●までご連絡ください
*本パスワードへの変更が完了しないと学習管理システムの利用ができません
*仮パスワードの有効期限は発行から365日間です


また、学習管理システムにログインすると以下の機能を利用できます。

(1)研修の予約・日程変更・キャンセル
   研修の予約・日程変更・キャンセルは学習管理システム上で行えます。

(2)受講報告書の記入・提出
 　研修後の受講報告も学習管理システム上で行えます。

(3)知識確認テストの受験
　 研修受講後、研修内容を確認するテストが自動配信されます。

(4)研修の受講状況の確認
　 予約中・受講済の研修が一目で分かるようになっています。
　 また、受講報告やテストの受験など各研修で次にやるべきことも確認できます。

(5)研修動画の視聴
　 一部の研修は、動画でも受講できます。

各種操作方法は、ユーザーマニュアル（受講者編）をご覧ください。
https://www.learningagency.co.jp/seminersystem/pdf/seminersystem_popular_20141028.pdf


不明点に関しましては、●●部●●、または以下のヘルプデスクまでご連絡ください。
[bookmark: _GoBack]----------------------------------------------------------------------------------
ラーニングエージェンシー ヘルプデスク(受付時間：平日9:00～18:30)
Tel：0570-055-051
e-mail：helpdesk@learningagency.co.jp
----------------------------------------------------------------------------------

以上でございます。
引き続き、よろしくお願いいたします。

●●部
●●
